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Lisa 1
AMETNIKU AMETIJUHEND
Struktuuriliksuse nimetus: justiitshalduspoliitika osakonna vabakutsete talitus
Ametinimetus: ndunik
Tegevusvaldkond: riigi bigusabi ja esmatasandi digusabi valdkond, vabakutsete jarelevalve
Vahetu juht: talituse juhataja
Alluvad: puuduvad
Ametnik asendab: talituse teenistujaid
Ametnikku asendab: talituse teenistujad
Ametikoha pdhieesmark: riigi 6igusabi ja esmatasandi digusabi valdkondade arendamine, analliUs ja
digusloome ning vabakutsete Ule jarelevalve teostamine

Néuded ametniku 1. juriidiline  kdérgharidus magistrikraadi tasemel vdi sellega
haridusele, té6kogemusele, vordsustatud haridus;
teadmistele ja oskustele: 2. eestijainglise keele oskus korgtasemel;

3. tookogemus digusabi osutamise ja/vbi korraldamise vbi vabade

oiguselukutsete alal voi tegevusvaldkonnale lahedasel t661 kokku
vahemalt kaks aastat;

4. t60ks vajalik arvuti kasutamise oskus;

5. algatus- ja otsustusvoimelisus, orienteeritud tulemuse
saavutamisele;

6. iseseisvus t00s, vaga hea anallusi ja tulemuste prognoosivéime;

7. hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas;

8. hea pingetaluvus, tapsus ja kohusetundlikkus;

9. vastavus Justiitsministeeriumi teenistujate kompetentsimudelis
maaratletud ootustele.

Teenistusulesanded: Tulemus:
1. riigi Oigusabi ja esmatasandi valdkondade | valdkondades on tagatud asja- ja ajakohane
arendamine: regulatsioon, tdhus jarelevalve ja koostdo;

- konesolevates valdkondades kerkivate
probleemkisimuste analliis, seisukohtade
kujundamine, ettepanekute tegemine;

- Oigusloomealaste ettepanekute tegemine,
talituse padevuste piires bigusaktide
muudatuste ettevalmistamine ning
menetlusetappides osalemine;

- koostdopartnerite vorgustiku hoidmine,
kohtumiste korraldamine, tédgruppides
osalemine jm;

- memode, arvamuste, kdnede, pressiteadete ja
kooskdlastuste ettevalmistamine;

2. vabakutsete ametitegevuse (le jarelevalve | tdhus jarelevalve;
teostamine:
- ettepanekute tegemine kontrollide
teostamiseks;
- kontrollide labiviimine;
- jarelevalve akti koostamine;

3. ettepanekute tegemine distsiplinaarmenetluse | ettepanekud tehtud ja kaitstud;
algatamiseks;

4. distsiplinaarmenetluste labiviimine; korrektselt ja digeaegselt menetletud rikkumised;




5. Odigusloomealaste ettepanekute esitamine | ettepanekud tehtud;
oigusaktide muutmiseks;

6. memode, arvamuste, pressiteadete ja | korrektselt ja tahtaegselt esitatud materjalid talituse

kooskolastuste ettevalmistamine; juhataja teadmisel;

7. isikute ja asutuste avaldustele, teabenduetele, | asjakohased ning tahtaegsed vastused;
margukirjadele ja selgitustaotiustele
vastamine;

8. Justiitsministeeriumi esindamine kohtus oma | riigi huvide tdhus kaitse;
volituste piires;

9. ftalituse juhataja Uhekordsete korralduste | korralduste digeaegne ja korrektne taitmine.
taitmine.

Tegevuse 1. nduniku tegevus peab olema kooskolastatud vahetu juhiga;
kooskdlastamine ja | 2. ndunik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate ja
koost6o tootajatega.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

allkiri/ kuupéev



